长春市医保中心门户网站《用户手册——单位查询》

{长春市医保中心门户网站}
单位用户操作手册

<V1.0>

1.1单位用户登录

1．登录
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（图1.1.1）

点击1处【单位用户】后在2处键入用户名/密码，点击【登录】进入系统。


2．登录系统后界面如图(图1.1.2)
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（图1.1.2）

1.2单位征缴通知单查询
     点击【单位征缴通知单查询】，弹出“单位征缴通知单查询”窗口，如（图1.1.3）：
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（图1.1.3）

在在1处输入“通知单期间”例如想查询2010年10月就输入“201010”点击【查询】进行查询。
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（图1.1.4）

点击(图1.1.4)1处可以进行“打印征缴通知单”、“下载个人缴费明细表”。点击【打印征缴通知单】
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（图1.1.5）

分别点击(图1.1.5)1、2、3、4处完成打印。

点击【下载个人缴费明细报表】文件另存为来完成报表下载。

1.3单位个人明细查询

点击【单位个人明细查询】，弹出“单位个人明细查询”窗口，如（图1.3.1）：
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（图1.3.1）

在在1处输入“查询期间”例如想查询2010年10月就输入“201010”点击【查询】进行查询。

2010-12-08


15

